Открытие и функционирование учебного кабинета.

Для обеспечения условий успешного выполнения образовательной программы по предмету после выбора классный комнаты издается приказ по школе об открытии учебного кабинета и режиме его функционирования. В этом же приказе назначается зав. Кабинетом и лаборант, определяются функциональные обязанности (по профилю кабинета).

Зав. Кабинетом совместно с администрацией школы производят учет всего общего учебного оборудования и технических средств, предназначенных для преподавания данного предмета, а также мебели и приспособлений, выделяемых администрацией школы для оборудования кабинета. Результаты инвентаризации оформляются актом и заносятся в паспорт кабинета. Неисправное учебное оборудование и технических средства списываются и уничтожаются, о чем составляется акт на написание.

После этого зав. Кабинетом разрабатывает перспективной план оснащения кабинета недостающими учебными и вспомогательными средствами.

Рекомендуются следующие этапы оснащения кабинета: 

· Классная доска;

· Приспособление для демонстрации таблиц и другого наглядного материала на уроке (рейки, стенды, решетки и т.д. );

· Хранилище для приборов, раздаточного материала и другого оборудования (стеллажи, шкафы, ящики);

· Оснащение для демонстрации учебных фильмов, диафильмов, диапозитивов (затемнение, экран, подставка под диапроектор, электрооборудование и т.д.);

· Оснащение рабочего места учителя (дистанционное управление аппаратурой, затемнением, освещением);

· Магнитофон и аудио записи;

· Видеомагнитофон и телевизор;

· Оборудование для автоматизированного контроля знаний (ПЭВМ, локальные сети, программное обеспечение).

Заведующий кабинетом организует работу учащихся по изготовлению самодельных пособий, осуществлению профилактики и ремонта учебного оборудования.

В ведении зав. кабинетом находится книга учета материальных ценностей, которым при записи присваиваются инвентарные номера.

Ежегодно проводится инвентаризация имеющегося в кабинете оборудования. Во время инвентаризации определяется фактическое наличие имущества, устанавливается перечень годного к использованию учебного оборудования составляются документы на списание тех или иных предметов с учетом срока их годности, степень износа. Списанию с книг учета подлежат то, что невозможно отремонтировать. С учетом списанного фонда вносятся коррективы в картотеку учета учебного оборудования и в инвентарную книгу, составляется смета на приобретение необходимых приборов, расходных материалов и реактивов к новому учебному году.

Под руководством заведующего кабинетом составляется перспективный план оборудования кабинета на год.

В годовом плане оборудование кабинета предусматривает приобретение учебно-наглядного пособия в соответствии с «Перечнями аппаратуры», необходимой для их использования. Текущем планированием должен быть охвачен также перечень работ по созданию условий для хранения пособия, приспособлений для демонстрации накопленного фонда СО.

В текущих планах на каждый новый учебный год планируется систематическое пополнение учебного оборудования: закупка недостающей аппаратуры и мебели, книг, тиражируемых пособий, изготовление самодельных средств обучения.

План оборудования кабинета Рассчитанный на несколько лет, является перспективным.

Для своевременной оценки работы заведующего кабинетом и качества функционирования кабинета проводится его паспортизация.

Цель паспортизации учебного кабинета: проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в состояние требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса (вариант паспорта кабинета приведен в приложении №1).

Более подробно вопросы, связанные с оборудованием предметных кабинетов можно посмотреть в специализированной литературе издательства «Посвящение». 

Приложение №1

Паспорт учебного кабинета:  

1. Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом 
2. Фамилия, имя, лаборанта _________________________________________________

3. Класс, ответственный за кабинет ____-_______________________________________

4. Ф.И.О. учителей, работающих в кабинете   
	Урок
	Дни недели

	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	


1. Параллели, для которых оборудован кабинет   _________                                                    
2. Площадь кабинета _______________________________________

3. Число посадочных мест___________________________________
Опись имущества и документации кабинета  

	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	13.
	
	

	14.
	
	

	15.
	
	

	16.
	
	

	17.
	
	

	18.
	
	

	19.
	
	

	20.
	
	

	21.
	
	

	22.
	
	

	23.
	
	

	24
	
	

	25
	
	

	26
	
	

	 27
	
	

	28
	
	

	29
	
	

	30
	
	

	31
	
	

	32
	
	

	33
	
	

	34
	
	

	35
	
	

	36
	
	

	37
	
	

	38
	
	

	39
	
	

	40
	
	

	41
	
	

	 42
	
	

	43
	
	

	44
	
	


План работы кабинета   на                         учебный год

	№ п/п
	Что планируется
	Сроки
	Отметка об исполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Перспективный план развития кабинета

	№ п/п
	Что планируется
	Сроки 
	Ответственные 
	Результат 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Занятость кабинета   на 1 полугодие.

1. Расписание уроков

	Урок 
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	учитель/

класс
	Учитель/

класс
	учитель/

класс
	учитель/ класс
	Учитель

/класс
	учитель/

класс

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 полугодие

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.  Индивидуальные занятия (школьный компонент)

	Класс
	Время работы

	
	Понедельник 
	Вторник 
	Среда 
	Четверг 
	Пятница 
	Суббота 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3.  Кружки

	Класс
	Название кружка
	Время работы

	
	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Измерители выполнения образовательного стандарта

1. Тесты

	№ п/п
	Класс
	Тема
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Учебно-методическая и справочная литература

1.  Словари

	№  п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.  Справочники

	№  п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.  Методические пособия

	№  п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.  Журналы

	№  п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.  Газеты

	№  п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6.  Дидактический материал

	№  п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.  Таблицы

	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название таблицы
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9.  Карточки

	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название карточки
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10.  Схемы

	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название схемы
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11.  Перфокарты

	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название перфокарты
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12.  Иллюстрации

	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Автор
	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


13.  Кинофильмы

	№ п/п
	Класс
	Ф.И.О.
	Автор
	Раздел, тема

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14.  Репродукция 

	№ п/п
	Класс
	Автор
	Название картинки
	Тема, произведение
	Раздел, тема

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Литература

(подписки, книги для внеклассного чтения, внеклассные работы)

	№ п/п
	Название
	Автор
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	


3. Диафильмы

	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Диапозитивы

	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Оценка деятельности кабинета на текущий учебный год
1. Самоанализ работы зав. кабинетом, самооценка: _____________________________

_________________________________________________________________________

  2. Оценка учащихся ( по результатам анкетирования):__________________________

_________________________________________________________________________

3. Оценка методического объединения учителей:_______________________________

4. Оценка методического совета:_____________________________________________

5.Выводы  и предложение по дальнейшей работе кабинета_______________________

_______________________________________________________________________

6. Аттестация учебного кабинета:_________________________________________

_______________________________________________________________________

Протокол

решение методического совета школы о готовности учебного кабинета к обеспечению условий реализации образовательной

 программы на текущий  учебный год

Кабинет   _________________________________

Зав. кабинетом  ____________________________

Замечание методического совета:__________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Решение методического совета:___________________________________________

Дата__________________________

Оценка состояния кабинета

	Учебный

 год
	Оценка за состояние кабинета

	
	Август
	январь
	Май

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Диагностическая карта учебного кабинета                   

                                                                                                            (№ кабинета, предмет)
	№ школы: 
	Тип школы:

	Зав. кабинетом (Ф.И.О.)
	Стаж работы зав. кабинетом
	Время функционирования кабинета

	                                                                                                                             Наличие                                                 !

	Правила поведения и техники безопасности
	

	План работы кабинета
	

	Административный контроль за деятельностью кабинета
	

	Контроль за выполнением требований к кабинету со стороны М/О
	

	

	Оформление кабинета

	Комфортность

Условий для работы учащихся и учителя
	Эстетич-

ность оформления
	Материалы образовательного стандарта
	Наличие

измерителей

стандарта
	Материалы

 работы

учащихся
	Рекомендации

Для учащихся
	Действенность кабинета и его

оформление
	оценка

	
	
	
	
	
	
	Содержание
	качество
	 Как и где

работает
	Сменяемость
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обеспечение деятельности кабинета

	Мебель

(общее состояние)
	ТСО(экран, доска, аудио, вилео и т.д.
	Учебная литература, методическая литература, дидактические материалы, тесты и др. 
	Материалы для учащихся(литература, раздаточный материал)
	Работы учителя и учащихся
	Планирование и проектирование деятельности учителя и учащихся
	Резуль

тат деятельности учащихся

	
	
	
	
	
	
	

	Рекомендации методиста

	


Зав. кабинетом_____________  ____________________.

                                             (подпись)              (расшифровка подписи)

